
 

 

1. รูปแบบการใช้เครื่องพิมพ์และหมึกพิมพ์ 

1.1 ก ำหนดจุดให้ใช้เครื่องพิมพ์ร่วมกัน (Share Printer) และติดตั้งเครือข่ำยเชื่อมโยง 

กำรท ำงำนของเครื่องพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.4 (2) การก าหนดรูปแบบการใชเ้ครื่องพิมพ์ หมึกพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์ส านักงานท่ีเหมาะสม 

กับส านักการคลังและงบประมาณ 

1. จุดวางเครื่องพิมพ์ กลุ่มงานการเงิน 

2. จุดวางเครื่องพิมพ์ กลุ่มงานบริหารทั่วไป 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

3. จุดวางเครื่องพิมพ์ กลุ่มงานสวัสดิการ  

กลุ่มงานยานพาหนะ และ กลุ่มงานงบประมาณ 

4. จุดวางเครื่องพิมพ์ กลุ่มงานบัญชี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. จุดวางเครื่องพิมพ์ กลุ่มงานพัสด ุ

 



 1.2 พิมพ์เอกสำรเท่ำที่จ ำเป็น และตรวจแก้ไขเอกสำรบนจอภำพก่อนสั่งพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.3 ส่งข้อมูลข่ำวสำรผ่ำนสื่ออเิลก็ทรอนกิส์ เพื่อลดกำรใช้หมกึพิมพ์ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. รูปแบบการใช้วสัดุอุปกรณส์ านักงาน 

2.1 จัดมุมวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนส ำหรับใช้ร่วมกัน มีกำรจัดวำงวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนที่ 

สำมำรถใช้ร่วมกันได้ เช่น กรรไกร คัตเตอร์ เครื่องเย็บกระดำษ แท่นตัดสก๊อตเทป เครื่องเจำะกระดำษ  

กบเหลำดินสอ ตัวหนีบกระดำษ เป็นต้น 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานการเงิน 

2. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานบริหารทั่วไป 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานสวัสดิการ 

4. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานยานพาหนะ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานงบประมาณ 

6. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานบัญช ี



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

7. มุมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ร่วมกันภายใน 

 กลุ่มงานพัสด ุ



 2.2 เลือกใช้สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น กระดำษ A4 น้ ำยำลบค ำผิด เป็นต้น 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


