
๑ 

 

แผนปฏิบัติการดําเนินการขับเคลื่อนสูสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักการคลังและงบประมาณ  
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 
 

หมวด 6 การจัดซื้อและจดัจาง 
 
 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗  

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูรับผิดชอบ 

6.1 การจัดซ้ือสินคา 

6.1.1 การจัดซื้อสินคาที่เปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
            ๑) กําหนดผูรับผิดชอบในการจัดซื้อสินคา 
            2) จัดทําแหลงสืบคนสินคาและบริการ 
รูปแบบฉลากส่ิงแวดลอมตาง ๆ  
             3) จัดทําบญัชีรายการสินคาที่เปนมติรกบั
ส่ิงแวดลอมท่ีใชจริง 
            4) จัดทําบันทึกขอความ แจงเวียนจัดหาวัสดุท่ี
เปนมิตรตอส่ิงแวดลอม (แจงสํานักตางๆ) 
           ๕) จัดทําหนงัสือแจงผูคา ใหจัดหาวัสดุที่เปน
มิตรตอส่ิงแวดลอม 
 
 
 

1 ครัง้/ป 
 

แผน 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.ณัฐวีการ  
ทองคํา ปฏิบัต ิ             



๒ 

 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗  

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูรับผิดชอบ 

6.1.2 รอยละของการจัดซื้อสินคาประเภทวัสดุ
อุปกรณในสํานักการคลังและงบประมาณที่เปนมิตร
กับส่ิงแวดลอม 

1) จัดเก็บรายการจัดซื้อสินคา เปนรายเดอืน  
ป พ.ศ. 256๗ คํานวณจํานวนรอยละท่ีจัดซื้อ 

2) จัดเกบ็รายการจัดจางสินคา เปนรายเดือน 
ป พ.ศ. 256๗ คํานวณจํานวนรอยละท่ีจัดจาง 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.ธิชากร  
โชติราษี ปฏิบัต ิ             

6.1.3  รอยละของปริมาณและประเภทของวัสดุ
อุปกรณในสํานกัการคลังและงบประมาณที่เปน
มิตรกับส่ิงแวดลอม 
       ๑) คํานวณรอยละของปริมาณการจัดซื้อจัด
จางท่ีเปนมติรกบัส่ิงแวดลอม 
            ๒) จัดทําภาพประกอบสินคาท่ีเปนมติรกบั
ส่ิงแวดลอม 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.ชมพูนุช 
ปุณทาริกานนท ปฏิบัต ิ             

๖.๒ การจัดจาง 

6.2.1 รอยละของการจัดจางหนวยงานหรือบคุคล
ที่มีการดําเนินงานท่ีเปนมติรกับส่ิงแวดลอม 
           ๑) ทําแบบประเมินประสิทธิภาพผูรบัจาง  
          2) กําหนดหลักเกณฑการใหคะแนนผูรับจางชวง 
          3) จัดทําใบอนุญาตปฏิบัติงานและขอตกลง
ดานส่ิงแวดลอม 

๑ ครัง้/ป แผน 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.ณัฐวีการ  
ทองคํา ปฏิบัต ิ             



๓ 

 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗  

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูรับผิดชอบ 

          ๔) จัดทําประกาศสํานักการคลังและงบประมาณ 
เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
ผูรับเหมา ดานส่ิงแวดลอมและความปลอดภัย 
           ๕) อบรมชี้แจงดานส่ิงแวดลอมใหแกผูรับจาง  

6.2.2 รอยละของการตรวจสอบดานการดูแล
ส่ิงแวดลอมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหนวยงานหรือ 
บุคคลท่ีเขามาดําเนินการ เชน ผูรับจาง ผูรับจางชวง 
แมบาน รปภ. บุคลากรสงเอกสาร เปนตน 
           ๑) จัดทําแบบประเมินประสิทธิภาพตามแบบ
ประเมินกรมการเปล่ียนแปลงสภาพอากาศและ
ส่ิงแวดลอม (ตามแบบฟอรม 6.2 (2) 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.ณัฐวีการ  
ทองคํา 

ปฏิบัต ิ             

6.2.3 การเลือกใชบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม  
(นอกสํานักงาน) ไดแก โรงแรม สถานท่ีจัดงาน หรอื 
อื่น ๆ ท่ีไดมีการขึ้นทะเบียนการบริการท่ีเปนมิตร
กับส่ิงแวดลอม 
      ๑) จัดทําประกาศสํานักการคลังและงบประมาณ 
เรื่อง แนวทางสําหรับการจัดประชุม อบรม สัมมนา 
กิจกรรมตาง ๆ และการคัดเลือกสถานท่ีท่ีเปนมิตร
กับส่ิงแวดลอม 

          ๒) แบบการคัดเลือกสถานท่ีท่ีเปนมิตรกับ
ส่ิงแวดลอม 

๑ ครัง้/ป แผน 
 
 
 

            -คณะทํางาน
หมวด 6 
-น.ส.จิตติมา 
สิงหอําพล 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/2_1_1%20(1)%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B9%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A1%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565%20(%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%202_1(1))%20%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82(2).pdf


๔

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูรับผิดชอบ 

๓) จัดทําแหลงการสืบคนโรงแรมท่ีเปนมิตร 
กับส่ิงแวดลอม และรายชื่อโรงแรมท่ีเปนมิตรกับ
ส่ิ งแวดลอม (Green Hotel) กรณีมีความจําเปน 
ตองจัดประชุม สัมมนา และอบรม นอกสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ในเขตกรุ ง เทพมหานคร 
เนื่องจากอยูบริเวณใกลเคียงกับสํานักงาน 

หมายเหตุ : แบบฟอรมของหมวดตาง ๆ ดําเนินการตามแบบฟอรมการประเมินของกรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 
(นางนพวรรณ  เชาวสกู) 

หัวหนาคณะทํางาน หมวด ๖ การจัดซื้อจัดจาง 
ผูตรวจสอบ 

พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

(นางสาวศริิพร  สมบตัิศริิ) 
ผูอํานวยการสํานักการคลังและงบประมาณ 

ผูอนุมตั ิ

พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

(นางสาวธชิากร  โชติราษี) 
เลขานกุารคณะทํางาน หมวด ๖ การจัดซื้อจัดจาง 

ผูจัดทํา 

พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 


