
๑ 

แผนปฏิบัติการดําเนินการขับเคลื่อนสูสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักการคลังและงบประมาณ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

หมวดท่ี 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงานและการปรับปรุงอยางตอเน่ือง 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.1 การกําหนดนโยบายสิง่แวดลอม 

1.1.1 มีบริบทองคกรและขอบเขตของการจัดการ
ส่ิงแวดลอมในสํานักงาน 

1) กําหนดขอบเขตพ้ืนทีข่องสํานักการคลังและ
งบประมาณ 

2) กําหนดขอบเขตกิจกรรมของสํานกัการคลังและ
งบประมาณ 

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 
พรภพ 

ปฏิบัต ิ

1.1.2 นโยบายดานส่ิงแวดลอมที่สอดคลองและครอบคลุม
ประเดน็ตามเกณฑสํานักงานสีเขียว 
    ๑) ทบทวนประกาศสํานกัการคลังและงบประมาณ 
เรื่อง นโยบายส่ิงแวดลอม 
    ๒) ทบทวนประกาศสํานกัการคลังและงบประมาณ 
เรื่อง มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิในการประหยัดพลังงาน
และทรัพยากรตาง ๆ 
    ๓) จัดทําประกาศสํานักการคลังและงบประมาณ 
เรือ่ง มาตรการการจัดการของเสียภายในสํานกัการคลังและ
งบประมาณ 

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 

ปฏิบัต ิ



๒ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.1.3 การกําหนดนโยบายส่ิงแวดลอมจากผูบริหาร
ระดบัสูง 
    ๑) เสนอผูอํานวยการสํานักการคลังและงบประมาณ 
ลงนามประกาศสํานกัการคลังและงบประมาณ 
เรื่อง นโยบายส่ิงแวดลอม มาตรการ 
และแนวทางปฏิบัต ิในการประหยัดพลังงานและทรัพยากร
ตาง ๆ และมาตรการการจัดการของเสียภายในสํานักการ
คลังและงบประมาณ 
    ๒) นําเขาประชมุผูบริหารเพ่ือแจงนโยบายและมาตรการ
ดานส่ิงแวดลอมและมกีารตดิตามผลการปฏิบตัิตามนโยบาย
ส่ิงแวดลอม  

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 

ปฏิบัต ิ

1.1.4 มีการกําหนดแผนการดําเนินงานสํานกังานสีเขียว
ประจําป 
   - จัดทําแผนการดําเนินงานขับเคล่ือนสํานกังานสีเขียว 
(Green Office) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
เสนอผูอํานวยการสํานักการคลังและงบประมาณ 
เห็นชอบลงนาม แจงเวียน 

1 ครัง้/ป แผน หัวหนา
คณะทํางาน 

และ
เลขานุการ 

หมวด 1 - 6 

ปฏิบัต ิ

1.1.5 มีการกําหนดเปาหมาย และตวัชี้วดัที่ชดัเจน 
ดานการใชทรัพยากร พลังงาน และของเสีย และปรมิาณ
กาซเรือนกระจก เสนอผูอาํนวยการสํานักการคลังและ
งบประมาณ 

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 

ปฏิบัต ิ



๓ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1) การใชไฟฟา
2) การใชน้าํมันเชื้อเพลิง
3) การใชน้าํ
4) การใชกระดาษ
5) ปริมาณของเสีย
6) ปริมาณกาซเรือนกระจก

๑.๒ คณะทํางานดานส่ิงแวดลอม 

1.2.1 มีการแตงตั้งคณะทาํงานหรือทมีงาน 
ดานส่ิงแวดลอม  
   ๑) ทบทวนคําส่ังแตงตั้งคณะทํางาน 
   ๒) ทบทวนคําส่ังแตงตั้งคณะทํางาน (หมวด ๑ – ๖) 

1 ครัง้/ป แผน คณะทํางาน
ขับเคลื่อนฯ 

ปฏิบัต ิ

1.2.2 รอยละของคณะทํางานหรือทีมงาน 
ดานส่ิงแวดลอมท่ีมคีวามเขาใจในบทบาท และหนาที่
รับผิดชอบประเมินจากการสุมสอบถาม ดังนี ้
    - ใหความรูคณะทาํงาน หรือทีมงานดานส่ิงแวดลอม 
ใหมีความเขาใจในบทบาท และหนาทีร่ับผิดชอบประเมนิ
จากการสุมสอบถาม  

1 ครัง้/ป แผน วารุณี 
พรภพ 
โสพิดา 

ปฏิบัต ิ



๔ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑.๓ การระบุประเด็นปญหาทรัพยากรและส่ิงแวดลอม 

1.3.1 กิจกรรมท้ังหมดของสํานักงานภายใตขอบเขต 
การขอการรับรองสํานักงานสีเขียวจะตองไดรับการระบ ุ
และประเมินปญหาส่ิงแวดลอม 
     ๑) จัดทําตารางวิเคราะหกระบวนการทํางาน 
ประจําป 2567 
     ๒) จัดทําทะเบียนระบแุละประเมนิปญหาส่ิงแวดลอม
ดานทรัพยากร (Input) และดานมลพิษ (Output) 

1 ครัง้/ป 
หรือทุกคร้ังที่
มีการ
เปล่ียนแปลง 

แผน ยุวนิตย 
ธวัช 
สุริยา 
วารุณี 

ปฏิบัต ิ

1.3.2 การวิเคราะหและแนวทางการแกไขปญหา
ส่ิงแวดลอมท่ีมนีัยสําคัญ 
    ๑) การจัดลําดับความสําคัญของปญหาส่ิงแวดลอม 
ในหนวยงานตามแบบฟอรมทะเบียนระบุและประเมนิ
ปญหาส่ิงแวดลอมดานทรัพยากร (Input) และดานมลพิษ 
(Output) พรอมระบุมาตรการปฏิบตัิเพ่ือแกไขปญหา
ส่ิงแวดลอม 

1 ครัง้/ป 
หรือทุกคร้ังที่
มีการ
เปล่ียนแปลง

แผน ยุวนิตย 
ธวัช 
สุริยา 
วารุณี 

ปฏิบัต ิ

๑.๔ ขอกําหนดกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1.4.1 มีการรวบรวมกฎหมายส่ิงแวดลอม 
และความปลอดภัยที่เกี่ยวของกับสํานักงาน 
โดยมแีนวทางการดําเนนิงาน  

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 
พรภพ 

ปฏิบัต ิ



๕ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

    ๑) ทบทวน ทะเบียนกฎหมายและขอกําหนด        
ดานส่ิงแวดลอม เสนอผูอาํนวยการสํานกัการคลังและ
งบประมาณลงนาม 

1.4.2 ประเมนิความสอดคลองของกฎหมาย 
กับการดําเนนิงานการจัดการส่ิงแวดลอมของสํานักการคลัง
และงบประมาณ โดยมีการดําเนินการ ดังนี ้
   ๑) มีการประเมนิความสอดคลองของกฎหมายครบถวน 
   ๒) มีการอางองิหลักฐานการปฏิบตัติามกฎหมาย 
อยางครบถวนและถูกตอง กรณีที่พบวาการดําเนินงาน 
ไมสอดคลองกับกฎหมาย จะตองมีการวเิคราะหสาเหตุ 
และกาํหนดแนวทางการแกไข (ถาม)ี 

1 ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 
พรภพ 

ปฏิบัต ิ

1.5 ขอมูลกาซเรือนกระจก 

1.5.1 การเกบ็ขอมูลกาซเรอืนกระจกจากกิจกรรม 
ในสํานักงาน  

1) ปริมาณการใชไฟฟา
2) ปริมาณการใชเชือ้เพลิงสําหรับการเดินทาง
3) ปริมาณการใชน้ําประปา
4) ปรมิาณการใชกระดาษ
5) ปริมาณการเกิดของเสีย (ฝงกลบ)

๑ ครัง้/
ตอเดือน 

แผน ธวัช 
โสพิดา 
สุริยา 

ปมณฑ 

ปฏิบัต ิ

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/1_4_1%20%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%20(%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%201_4%20(1)).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/1_4_1%20%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%20(%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%201_4%20(1)).pdf


๖ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.5.2 ปริมาณกาซเรือนกระจก 
1) สรุปสาเหตท่ีุนําไปสูการบรรลุ เพ่ือการปรับปรุง

อยางตอเนื่องการเก็บขอมูล กรณีไมบรรลุเปาหมาย 
   ๑) มีการวิเคราะหสาเหตใุนกรณีท่ีไมบรรลุเปาหมาย 

2) มีแนวทางการแกไขในกรณีที่ไมบรรลุเปาหมาย
3) มีการตดิตามผลหลังแกไข

๑ ครัง้/
ตอเดือน 

แผน ธวัช 
โสพิดา 
สุริยา 
ปมณฑ 

ปฏิบัต ิ

1.5.3 รอยละของบุคลากรมีความเขาใจและการรับรู
ปริมาณกาซเรือนกระจกของสํานักการคลังและงบประมาณ 
โดยจะตองสอบถามบคุลากร 4 คนขึ้นไป  
ใหความรูกบับุคลากร เรือ่งดังนี ้

1) ความสําคญัของกาซเรือนกระจกกับการทํา
สํานักงานสีเขียว 

2) แนวทางการลดการปลอยกาซเรือนกระจก
3) ปริมาณกาซเรือนกระจกของสํานักงาน

เมื่อเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 

๑ ครัง้/
ตอเดือน 

แผน ธวัช 
โสพิดา 
สุริยา 
ปมณฑ 

ปฏิบัต ิ

1.6 แผนงานโครงการท่ีนําไปสูการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

1.6.1 การกําหนดวตัถปุระสงค เปาหมาย และโครงการ
ส่ิงแวดลอม  

1) จัดทําโครงการส่ิงแวดลอมที่สอดคลองกบัปญหา
ที่มีนัยสําคญัหรือกฎหมายส่ิงแวดลอมและมีการตดิตาม 
ผลการดําเนินการ 

2) จัดทําแผนการดําเนินเปนรายหมวดอยางละเอียด

๑ ครัง้/ป แผน จินตนา 
รัตนา 

สุชานันท 
ชมพูนุช 

ปฏิบัต ิ



๗ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี่ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.6.2 ผลสําเร็จของวตัถปุระสงคและเปาหมาย 
แนวทางการปรับปรุงอยางตอเนื่องและย่ังยืน 

1) มีแผนการดําเนินโครงการหรือนวตักรรมที่ชดัเจน
2) ดําเนินการตามแผนทีก่ําหนดไวอยางตอเนื่อง
3) มีการกําหนดความถี่ในการตดิตามผลและปฏิบตั ิ

ตามอยางตอเนื่อง 
4) มีการตดิตามความกาวหนาของโครงการ
5) ดําเนินการเสร็จส้ินและบรรลุตามเปาหมาย

ที่กําหนด/กรณีท่ีไมบรรลุเปาหมายมกีารทบทวน 
เพ่ือหาสาเหตแุละแนวทางแกไข 

6) มีการกําหนดแนวทางเพ่ือใหเกิดความตอเนือ่ง
และย่ังยืนหลังบรรลุเปาหมายตามที่กาํหนด 

๑ ครัง้/ป แผน จินตนา 
รัตนา 

สุชานันท 
ชมพูนุช 

ปฏิบัต ิ

1.๗ การทบทวนฝายบริหาร 

1.๗.1 การกําหนดองคประชุมทบทวนฝายบริหาร 
1.๗.2 มีการกําหนดวาระการประชุม และทําการประชมุ
ทบทวนฝายบรหิาร 
- วาระที ่1 การตดิตามผลการดําเนนิงานปรบัปรุง 
ระบบฯ ที่ผานมา 
- วาระที ่2 นโยบายส่ิงแวดลอม 

๒ ครัง้/ป แผน ยุวนิตย 
วารุณี 
พรภพ 
ชญาณิศ 

ปฏิบัติ
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