
 

แผนปฏิบัติการดำเนินการขับเคลื่อนสู่สำนักงานสีเขียว (Green Office) สำนักงานประธานวุฒิสภา  
สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

หมวด 6 การจัดซื้อและจัดจ้าง 
 

หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 6.1 การจัดซื้อสินค้า 

6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
            ๑) กำหนดผู้รับผดิชอบในการจัดซื้อสินค้า 
            2) จัดทำแหล่งสืบค้นสินค้าและบริการ รูปแบบฉลาก   
สิ่งแวดล้อมต่างๆ  
             3) จัดทำบญัชีรายการสินค้าที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อมที่
ใช้จริง 
            4) จัดทำบันทกึข้อความ แจ้งเวียนจดัหาวัสดุที่เปน็มิตร  
           ๕) จดัทำหนังสอืแจง้ผูค้้า ให้จดัหาวัสดุที่เปน็มติร     
กับสิ่งแวดล้อม 

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 
 
 
 
ปฏิบัต ิ
 

            จิราพร  
สุมาล ี

6.1.2 ร้อยละของการจดัซือ้สินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ 
ในสำนักงานทีเ่ปน็มิตรกบัสิง่แวดล้อม 
        ๑) จดัเกบ็รายการจดัซื้อสินค้า เป็นรายเดือนปี    
พ.ศ.256๗ คำนวณจำนวนร้อยละที่จดัซื้อ 
           ๒) จดัเก็บรายการจดัจ้างสนิค้า เปน็รายเดือนปี
พ.ศ.256๗ คำนวณจำนวนร้อยละที่จดัจ้าง 
          ๓) คำนวณจำนวนรอ้ยละสินคา้ที่เปน็มติรกบั
สิ่งแวดล้อม  

อย่างน้อย 
๑ ครั้ง/ปี 
 
 

แผน 
 
 
 
 
ปฏิบัต ิ
 
 

            พนารัตน์  
โสรวรี ์

-จัดซื้อสินค้า
ที่เป็นมิตรฯ 
สะสม 
-จัดซื้อสินค้า
ที่เป็นมิตรฯ 
รายเดือน 

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/6_1_1%20(1)%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(2)%20%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%9B%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%89%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(2)%20%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%9B%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%89%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(3)%20%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(3)%20%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(4)%20%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%20%E0%B9%81%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A7%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A3%20(%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86%20%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(4)%20%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%20%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A3%20(%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%20%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%8A%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1%20%E0%B8%96%E0%B8%B6%E0%B8%87%20%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99%202565.pdf


 

หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
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6.1.3 ร้อยละของปรมิาณและประเภทของวัสดุอุปกรณใ์น
สำนักงานที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
       ๑) คำนวณร้อยละของปริมาณการจัดซื้อจดัจ้างทีเ่ป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
            ๒) จัดทำภาพประกอบสินค้าที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อม 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
ปฏิบัต ิ
 

            สุมาลี  
จิราพร 

 ๖.๒ การจัดจ้าง 

6.2.1 ร้อยละของการจดัจา้งหน่วยงานหรือบคุคลทีม่ี      
การดำเนนิงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
          ๑) ทำแบบประเมนิประสิทธิภาพผู้รบัจ้าง  
          2) กำหนดหลักเกณฑ์การให้คะแนนผูร้ับจ้างช่วง 
          3) จดัทำใบอนุญาตปฏบิัติงานและข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อม  
       ๔) จัดทำประกาศสำนกังานประธานวฒุิสภา เรื่อง 
มาตรการควบคุมการปฏิบัตงิานของผู้รบัจ้าง ผู้รบัเหมาดา้น
สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
          ๕) อบรมชีแ้จงด้านสิ่งแวดล้อมให้แก่ผู้รบัจ้าง  

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 
 
ปฏิบัต ิ
 
 
 

            จุฑาทิพย์ 
สลิลรัตน ์

6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดแูลสิ่งแวดล้อม    
ในพ้ืนที่ปฏิบตัิงานของหน่วยงานหรือ บุคคลที่เข้ามา
ดำเนินการ เช่น ผู้รับจา้ง ผูร้ับจ้างชว่ง แม่บ้าน  
เจ้าหนา้ที่รักษาความปลอดภัย บุคลากรส่งเอกสาร เปน็ต้น 
           - จดัทำแบบประเมนิประสิทธิภาพตามแบบประเมนิ
กรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิง่แวดล้อม  

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 
 
ปฏิบัต ิ
 

            สลิลรัตน ์
จุฑาทิพย์ 
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หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6.2.3 การเลือกใชบ้ริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม       
(นอกสำนักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที่จดังาน หรอือื่นๆ ที่ได้
มีการขึ้นทะเบียนการบรกิารที่เปน็มิตรกบัสิ่งแวดล้อม 
     ๑) จัดทำประกาศสำนักงานประธานวฒุิสภา เรื่อง 
แนวทางสำหรบัการจัดประชุม อบรม สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ 
และการคดัเลือกสถานที่ที่เป็นมติรกบัสิ่งแวดล้อม           

        ๒) แบบการคัดเลือกสถานที่ที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม           

        ๓) จดัทำแหล่งการสืบคน้โรงแรมที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
และรายชื่อโรงแรมทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) 
กรณีมีความจำเปน็ตอ้งจดัประชุมสมัมนา และอบรมนอก
สำนักงานเลขาธิการวฒุิสภาในเขตกรงุเทพมหานคร เนื่องจาก
อยู่บริเวณใกล้เคียงกับสำนักงาน 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 
ปฏิบัต ิ
 
 
 

            โสรวีร ์
พนารัตน์ 
 

หมายเหตุ : แบบฟอร์มของหมวดต่าง ๆ ดำเนินการตามแบบฟอร์มการประเมินของกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 
 
 

(นางจิราพร ทองสระ) 
หัวหน้าคณะทำงาน หมวด ๖ 

ผู้ตรวจสอบ 
วันอังคารที่ ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๗ 
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