
กลุ่มงานบริหารทั่วไป  ส านักบริหารงานกลาง            ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
เลขรับ......................วันที่...............................            ถนนสามเสน กทม. ๑๐๓๐๐ 

           วันที่..........เดือน..........................พ.ศ..............  

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการเป็น  
          ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัว สว.          ผูช้ านาญการประจ าตัว สว.          ผู้ช่วยด าเนินงานของ สว. 
สมาชิกวุฒิสภา ......................................................................................................................................................... 
          ที่ปรึกษา          ผู้ช านาญการ             นักวิชาการ             เลขานุการ   
ประจ าคณะกรรมาธิการ ............................................................................................................................................ 

เรียน  เลขาธิการวุฒิสภา 

ข้าพเจ้า............................................................................................................................................ 
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง ตั้งแต่วันที่.............เดือน......................พ.ศ...........................-ปัจจุบัน 

            ภาษาไทย  จ านวน...............ฉบับ 

   ภาษาอังกฤษ   จ านวน...............ฉบับ (ชื่อ/สกุลภาษาอังกฤษ).................................................................... 

จากส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาถึง.......................................................................................................................... 

เพื่อน าไปเป็นหลักฐาน............................................................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
         (................................................)  
                                 ผู้เชี่ยวชาญฯ / ผู้ช านาญการฯ / ผู้ช่วยด าเนินงานฯ 
                                                    ที่ปรึกษา/ผู้ช านาญการ/นักวิชาการ/เลขานุการ 

หมายเหตุ    ๑. กรณีที่ขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ กรุณาแนบส าเนาพาสปอร์ตของผู้ขอหนังสือรับรองด้วย (ถ้ามี) 
     2. รับหนังสือรับรองได้ที่ กลุ่มงานบริหารทั่วไป ส านักบริหารงานกลาง ชั้น 1 อาคารรัฐสภา ภายหลังยื่นขอประมาณ ๓ วันท าการ 
     3. ติดต่อสอบถามได้ที่ กลุ่มงานบริหารทั่วไป  ส านักบริหารงานกลาง  โทร. ๐๒-๘๓๑๙387 
 
 
ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
 
    ตรวจสอบแล้วว่า                                                           ด ารงต าแหน่งดังกล่าวจริง 
ตามค าสั่งที่            /           ลงวันที่  

     ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัว สว.         ผู้ช านาญการประจ าตัว สว.          ผู้ช่วยด าเนินงานของ สว. 

     ที่ปรึกษา        ผู้ช านาญการ       นักวิชาการ       เลขานุการ ประจ าคณะกรรมาธิการ...................................................       
 

  
 

 
 

      

            

         


